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Balingen, den 5. April 2007 
 
 
Schlossverwaltung Untere Alb 
Personalwesen 
Frau Allgaier 
Marktstraße 15 
72458 Albstadt-Ebingen 
 
 
 
Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten; Referenz-Nr. 69052111 
 
Sehr geehrte Frau Allgaier, 
 
ich freue mich, dass ich Ihnen in unserem heutigen Telefonat einen guten Eindruck ver-
mittelt habe. Nochmals herzlichen Dank für Ihre Interesse an meiner Bewerbung und für 
die freundliche Aufforderung, Ihnen meine Unterlagen zu schicken. 
 
Für Aufgaben wie Organisieren, Verwalten, Ausführen und Umsetzen bin ich laut zweier 
Eignungstests der Arbeitsagentur Albastadt und des PISA – Psychologischen Instituts für 
Supervision Albstadt besonders gut geeignet. Am eigenen Computer arbeite ich unter Mac 
OS X mit Open Office, einer Tabellenkalkulation und weiteren Programmen. Im Rahmen 
eines schulischen Projekts habe ich mich auch mit Web-Design und den technischen As-
pekten einer Homepage beschäftigt.  
  
Die von Ihnen erwarteten Ausbildungsvoraussetzungen wie gute Leistungen in den Kern-
fächern, Fähigkeit zum selbständigen und sorgfältigen Arbeiten, Leistungsbereitschaft und 
Zuverlässigkeit weiß ich durch meine schulische Erfolgsbilanz und durch mein ehrenamtli-
ches Engagement zu belegen. Der Jugendleiter der Balinger Freiwilligen Feuerwehr, Kevin 
Zündel (07433 110211), gibt Ihnen über meinen Mannschaftsgeist, mein Verantwortungs-
bewusstsein und meine Einsatzfreude jederzeit gern Auskunft. 
 
Eine Ausbildung in Ihrer Schlossverwaltung Untere Alb ist für mich auch deshalb eine be-
sondere Verpflichtung, weil mit meiner Tante Marianne Fäth und meinem Großonkel Paul 
Schrader bereits zwei Personen für Sie tätig sind, deren Rat und Empfehlung ich stets folge. 
Sehr gern überzeuge ich Sie im direkten Gespräch von meiner besonderen Motivation und 
meiner Ausbildungseignung. Ich freue mich über Ihre Rückmeldung. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Cornelius Schröder 
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