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Ausbildung zur Industriekauffrau
Sehr geehrte Frau Quadlinger,

Auftragsabrechnung und Kostenkalkulation waren die Aufgabenschwerpunkte in meinem
Schnupperpraktikum bei der Heinemann GmbH in Martinsried. Dass ich dabei schon nach
kurzer Einarbeitungszeit sicher und zuverléssig gearbeitet habe, belegt mein
Praktikumsnachweis.

Zu einer erfolgreichen kaufménnischen Ausbildung befdhigen mich dariiber hinaus meine
konstant guten schulischen Leistungen. In Mathematik und Englisch zdhle ich zu den
Klassenbesten. Neben der Schule habe ich einen Schreibmaschinenkurs an der
Volkshochschule Miinchen-Laim erfolgreich besucht. Von meinem Vater bin ich in MS
Office, vor allem in Word eingefiihrt worden. Neben Word nutze ich auch das Internet fiir die
Schule.

Meine Klassenlehrerin Frau Rheinberg-Heuenfels (Telefon 089-1234567) gibt Ihnen gern
Auskunft iiber meine Lern- und Leistungsstéirke sowie liber meine stets freundliche und
interessierte Arbeitshaltung.

Die Liesl-Karstadt-Realschule werde ich zum Juni 200* abschlieBen. Ich bewerbe mich
bereits jetzt bei Ihnen, da ich die besondere berufliche Chance, die Sie mit IThrem
Ausbildungs- und Férderprogramm bieten, unbedingt nutzen mochte. Finden Sie mein
Bewerberprofil interessant? Dann stelle ich mich Thnen gern sehr personlich vor und
iberzeuge Sie von meiner hohen Motivation, meinem Lerneifer und meinem Leistungswillen.
Ich freue mich iiber Thren Anruf oder Thre Mail.
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